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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ И 

ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ ПП.05.01  
в составе ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ  

ПМ.05 ОСВОЕНИЕ ПРОФЕССИИ РАБОЧЕГО, ДОЛЖНОСТИ СЛУЖАЩЕГО 

 1.1. Область применения программы практики 

Программа производственной практики является частью образовательной программы 

среднего профессионального образования Подмосковного политехнического колледжа по 

специальности 09.02.13 Интеграция решений с применением технологий искусственного 

интеллекта, в части освоения основного вида деятельности Освоение профессии рабочего, 

должности служащего и соответствующих профессиональных компетенций и общих 

компетенций. 

Производственная практика проводится, в соответствии с утвержденным учебным 

планом, после прохождения междисциплинарных курсов (МДК) в рамках 

профессионального модуля «ПМ.05 Освоение профессии рабочего, должности служащего»: 

МДК.05.01 Освоение видов работ по профессии рабочего «Оператор 

информационных систем». 

УП.05.01 Учебная практика 

ПП.05.01 Практика проводится в форме практической подготовки. 

 

 1.2. Цели и задачи практики, требования к результатам обучения 

Цели практики: 

- приобретение практических навыков в сфере освоение профессии рабочего, 

должности служащего. 

Задачи практики: 

-изучить требования техники безопасности при работе с вычислительной техникой; 

классификацию и назначение компьютерных сетей; виды носителей информации; 

программное обеспечение для работы в компьютерных сетях и с ресурсами Интернета; 
основные средства защиты от вредоносного программного обеспечения и 

несанкционированного доступа к защищаемым ресурсам компьютерной системы 

-рассмотреть основные принципы устройства и работы компьютерных систем и 

периферийных устройств. 

С целью овладения указанным видом деятельности и соответствующими 

профессиональными компетенциями, общими компетенциями обучающийся в результате 

прохождения практики в рамках освоения профессионального модуля «ПМ.05 Освоение 

профессии рабочего, должности служащего» должен: 

Владеть навыками: 

- выполнения требований техники безопасности при работе с вычислительной 

техникой; 

-организации рабочего места оператора электронно-вычислительных и 

вычислительных машин; 

- подготовки оборудования компьютерной системы к работе; 

- инсталляции, настройки и обслуживания программного обеспечения компьютерной 

системы; 

- управления файлами; 

- применения офисного программного обеспечения в соответствии с прикладной 

задачей; 

- использования ресурсов локальной вычислительной сети; 

- использования ресурсов, технологий и сервисов Интернет; 

применения средств защиты информации в компьютерной 
системе. Уметь: 



 

- выполнять требования техники безопасности при работе с вычислительной 

техникой; 

- производить подключение блоков персонального компьютера и периферийных 

устройств; 

- производить установку и замену расходных материалов для периферийных 

устройств и компьютерной оргтехники; 

- диагностировать простейшие неисправности персонального компьютера, 

периферийного оборудования и компьютерной оргтехники; 

- выполнять инсталляцию системного и прикладного программного 

обеспечения; 

- создавать и управлять содержимым документов с помощью текстовых 

процессоров; 

- создаватьиуправлятьсодержимымэлектронныхтаблицспомощьюредакторов таблиц; 

- создавать и управлять содержимым презентаций с помощью редакторов 

презентаций; 

- использовать мультимедиа проектор для демонстрации презентаций; 

- вводить, редактировать и удалять записи в базе данных; 

- эффективно пользоваться запросами базы данных; 

– создавать и редактировать графические объекты с помощью программ для обработки 

растровой и векторной графики; 

- производить сканирование документов и их распознавание; 

- производить распечатку, копирование и тиражирование документов на принтере и 

других устройствах; 

- управлять файлами данных на локальных съемных запоминающих устройствах, а 

также на дисках локальной компьютерной сети и в интернете; 

- осуществлять навигацию по Веб-ресурсам Интернета с помощью браузера; 

-осуществлятьпоиск,сортировкуианализинформацииспомощьюпоисковыхинтернет 

сайтов; 

- осуществлять антивирусную защиту персонального компьютера с помощью 

антивирусных программ; 

- осуществлять резервное копирование и восстановление данных. 

  

 1.3.Трудоемкость и сроки проведения практики 

Трудоемкость учебной практики в рамках освоения профессионального модуля 

ПМ.05 Освоение профессии рабочего, должности служащего составляет  72 час, 

производственной – 144 часа. 

Сроки проведения производственной практики определяются учебным планом по 

специальности среднего профессионального образования 09.02.13 Интеграция решений с 

применением технологий искусственного интеллекта и календарным учебным графиком. 

 Практика проводится на 2 курсе, в 4 семестре. 

 1.4. Место прохождения практики 

Производственная практика проводится в организациях (учреждениях) 

соответствующего профиля (направления деятельности) на основе договоров между 

организацией и образовательным учреждением. 

ООО «Олдис» 

ООО «Твинс» 

ООО «Айти грейд» 

ООО «Принцип компании» 

Учебная и производственная практика проводится преподавателями дисциплин 

профессионального цикла. 



 

2. Результаты освоения программы практики 

Результатом прохождения производственной практики в рамках освоения 

профессионального модуля «ПМ.05 Освоение профессии рабочего, должности служащего» 

является овладение обучающимися основным видом деятельности «Освоение профессии 

рабочего, должности служащего. 



 

3.ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН И СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ ПРАКТИКИ 

3.1. Тематический план учебной практики  

Коди 

наименование 
ПМ 

Код и 

наименования 

профессионально

го модуля, код и 

наименование 

МДК 

Количество 

часов на 

учебную 

практику 

по ПМ и 

соответству

ющим 

МДК 

Виды  работ (практической подготовки) 

1 2 3 4 
ПМ.05 

Освоение 

профессии 

рабочего, 

должности 

служащего 

МДК.05.01 

Освоение 

видов работ 

по профессии 

рабочего 

«Оператор 

информацион

ных систем». 

72 - Инструктаж по технике безопасности. Инструктаж на рабочем месте. 

- Подготовка оборудования компьютерной системы к работе, инсталляция, настройка и 

обслуживание программного обеспечения 

- Создание и управление на персональном компьютере текстовыми документами, 

таблицами, презентациями и содержанием баз данных, работа в графических редакторах 

- Использование ресурсов технологий и сервисов Интернета. 

- Обеспечение защиты информации в компьютерной системе. 

- Оформление  дневника, отчета и других документов по  практике. Предоставление дневника по 

практике и других необходимых документов. Публичная защита отчета по практике. 

 ВСЕГО: 72  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3.2. Тематический план производственной практики  

Коди 

наименование 
ПМ 

Код и 

наименования 

профессионально

го модуля, код и 

наименование 

МДК 

Количество 

часов на 

производстве

нную 

практику по 

ПМ и 

соответству

ющим МДК 

Виды  работ (практической подготовки) 

1 2 3 4 
ПМ.05 

Освоение 

профессии 

рабочего, 

должности 

служащего 

МДК.05.01 

Освоение 

видов работ 

по профессии 

рабочего 

«Оператор 

информацион

ных систем» 

144 

- Инструктаж по технике безопасности. Инструктаж на рабочем месте. 

- Работа с программами по обнаружению и удалению вирусов. 

- Анализ способов защиты от компьютерных вирусов. 

- Использование служебных программ. 

- Техническое обслуживание и эксплуатация ПК 

- Устранение типовых неисправностей ПК 

- Предоставление дневника по практике и других необходимых документов. Публичная 

защита отчета по практике. Сдача КДЗ. 

 ВСЕГО: 144  
 

Промежуточная аттестация по МДК 05.01, учебной и производственной практикам (УП.05, ПП.05) в форме комплексного дифференцированного зачета в 4 

семестре. 
 



 

4. Условия реализации программы практики 

4.1 Требования к проведению учебной и производственной практики 

Продолжительность рабочего дня студентов при прохождении практики в организациях 

составляет для студентов в возрасте от 16 до 18 лет не более 36 часов в неделю, в возрасте от 18 

лет и старше не более 40 часов в неделю. Для студентов в возрасте от 15 до 16 лет 

продолжительность рабочего дня при прохождении практики в организациях составляет не 

более 24 часов в неделю. 

Продолжительность рабочего дня–6часов. 

Студенту должно быть предоставлено оборудованное место в соответствии с программой 

практики, обеспечивающее наибольшую эффективность прохождения практики. 

Нельзя использовать в период практики студента на работах, не предусмотренных программой 

практики. 

С момента зачисления студентов в период практики в качестве практикантов на рабочие места 

на них распространяются правила охраны труда и правила внутреннего распорядка, 

действующие в организации, с которыми они должны быть ознакомлены в установленном в 

организации порядке. 

Перед началом прохождения практики студент должен: 
знать: 

- требования техники безопасности при работе с вычислительной техникой; 

- основные принципы устройства и работы компьютерных систем и  периферийных 

устройств; 

- классификацию и назначение компьютерных сетей; 

- виды носителей информации; 

- программное обеспечение для работы в компьютерных сетях и с ресурсами Интернета; 

- основные средства защиты от вредоносного программного обеспечения и несанкционированного 

доступа к защищаемым ресурсам компьютерной системы. 

Вариативная часть: 

-  технические средства сбора, обработки и хранения текстовой информации; 

-  стандарты распространенных форматов текстовых и табличных данных;  

-  правила форматирования документов; 

-  типы данных хранения информации в базе данных. 

уметь: 

- выполнять требования техники безопасности при работе с вычислительной техникой; 

- производить подключение блоков персонального компьютера и периферийных устройств; 

- производить установку и замену расходных материалов для периферийных устройств и 

компьютерной оргтехники; 

- диагностировать простейшие неисправности  персонального  компьютера, периферийного 

оборудования и компьютерной оргтехники; 

- выполнять инсталляцию  системного и прикладного программного обеспечения; 

- создавать и управлять содержимым документов с помощью текстовых процессоров; 

- создаватьиуправлятьсодержимымэлектронныхтаблицспомощьюредакторов таблиц; 

- создавать и управлять содержимым презентаций с помощью редакторов презентаций; 

- использовать мультимедиапроектор для демонстрации презентаций; 

- вводить, редактировать и удалять записи в базе данных; 

- эффективно пользоваться запросами базы данных; 

– создавать и редактировать графические объекты с помощью программ для обработки растровой и 

векторной графики; 

- производить сканирование документов и их распознавание; 

- производить распечатку, копирование и тиражирование документов на принтере и других 



 

устройствах; 

- управлять файлами данных на локальных съемных запоминающих устройствах, а также на 

дисках локальной компьютерной сети и в интернете; 

- осуществлять навигацию по Веб-ресурсам Интернета с помощью браузера; 

- осуществлятьпоиск,сортировкуианализинформацииспомощьюпоисковыхинтернет сайтов; 

- осуществлять антивирусную защиту персонального компьютера с помощью антивирусных 

программ; 

- осуществлять резервное копирование и восстановление данных. 

Вариативная часть: 

- Владеть компьютерной техникой и средствами ввода; 

- Владеть текстовым редактором и навыками работы с множеством документов, стилями, таблицами, 

списками, заголовками и другими элементами форматирования  

-  Добавлять, удалять и изменять данные в базе данных; 

-  Производить операции по импорту и экспорту данных в различных форматах 

знать: 

владеть навыками: 

- выполнения требований техники безопасности при работе с вычислительной техникой; 

- организации рабочего места оператора электронно-вычислительных и вычислительных 

машин; 

- подготовки оборудования компьютерной системы к работе; 

- инсталляции, настройки и обслуживания  программного обеспечения компьютерной 

системы; 

- управления файлами; 

- применения офисного программного обеспечения в соответствии с прикладной задачей; 

- использования ресурсов локальной вычислительной сети; 

- использования ресурсов, технологий и сервисов Интернет; 

- применения средств защиты информации в компьютерной системе. 
Вариативная часть. 

-  набирать, форматировать и редактировать текст;  

-  сохранять документы в различных компьютерных форматах; 

-  проектировать, разрабатывать и эксплуатировать баз данных. 

Руководитель практики от образовательной организации осуществляет непосредственное 

руководство практикой студентов образовательной организации, а также: 

 обеспечивает проведение всех организационных мероприятий перед выездом студентов на 

практику (при необходимости выезд в организации, проведение собраний, инструктаж о 

порядке прохождения практики и т.д.); 

 принимает участие в распределении студентов по рабочим местам или перемещения их по 

видам работ; 

 осуществляет контроль: 

- соблюдения программы практики ее сроков; 

- обеспечения организацией нормальных условий труда и быта студентов; 

- проведением организацией со студентами обязательных инструктажей по охране труда и 

технике безопасности; 

 принимает участие в приеме зачетов по практике; 

 рассматривает отчеты студентов по практике, дает отзывы об их работе и представляет 

заведующему отделением письменный отчет о проведении практики вместе с замечаниями и 

предложениями по совершенствованию практической подготовки студентов; 

 устанавливает связь с соответствующим руководителем практики от организации, совместно 

с ним составляет программу проведения практики; 

 разрабатывает тематику индивидуальных заданий и оказывает методическую помощь 

студентам при выполнении ими индивидуальных заданий; 



 

 иныеобязанности,предусмотренныесоглашениемсорганизацией(базойпрактик). Обязанности 

руководителя практики от организации: 

 организация прохождения практики студентами (перемещение по рабочим местам) в 

соответствии с программами практики; 

 проведение инструктажей по охране труда и технике безопасности; обучение студентов 

безопасным методам работы; 

 осуществлении контроля и учета работы студентов, помощь в выполнении 

производственных заданий на рабочих местах; 

 ознакомление с передовыми методами работы; 

 контроль соблюдения студентами трудовой дисциплины. 

 

4.2 Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

 

Для реализации программы предусмотрены следующие специальные помещения: кабинет 

Общепрофессиональных дисциплин и профессиональных модулей: комплект аудиторной мебели (стол 

преподавателя, стул преподавателя, столы обучающихся, стулья обучающихся); доска аудиторная; 

технические средства обучения (набор демонстрационного оборудования: персональный компьютер с 

доступом в сеть Интернет и в электронную информационно-образовательную среду организации); 

Всего ПК – 12 шт. 

АРМ на 11 обучающихся:  
- 4 x Системный блок в сборе(2013 г.в., Процессор Intel Core i3-2100, 3.1 ГГц (2 ядра / 4 потока), 

Оперативная память DDR3 4 Гб, Накопитель SATA SSD 128 Гб, Монитор 1280x1024 17"", Microsoft Windows 

10) 

- 4 x Системный блок в сборе(2013 г.в., Процессор Intel Core i3-2120, 3.3 ГГц (2 ядра / 4 потока), 

Оперативная память DDR3 4 Гб, Накопитель SATA SSD 128 Гб, Монитор 1280x1024 17"", Microsoft Windows 

10) 

- 3 x Системный блок в сборе(2013 г.в., Процессор Intel Core i3-3220 3.3 ГГц (2 ядра / 4 потока), 

Оперативная память DDR3 4 Гб, Накопитель SATA SSD 128 Гб, Монитор 1280x1024 17"", Microsoft Windows 

10) 

АРМ преподавателя:  

- 1 x Системный блок в сборе(2013 г.в., Процессор Intel Core i3-3210, 3.2 ГГц (2 ядра / 4 потока), 

Оперативная память DDR3 4 Гб, Накопитель SATA SSD 128 Гб, Монитор 1280x1024 17"", Microsoft Windows 

10) 

- Принтер HP LaserJet 1010 (2007 г.в.) 

Локальная сеть с выходом в Интернет топологии «звезда», 1 Гб/сек. 

Программные средства обучения: 

 схемы и презентации по темам дисциплины; 

 виртуальные тесты; 

 Операционная система: Windows 10 Education x64; 

 Пакет офисных программ: MS Office. 

 

4.3. Информационное обеспечение обучения 
Перечень учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы 

 
Основные источники: 

1. Степина, В. В. Архитектура ЭВМ и вычислительные системы : учебник / В.В. 
 Степина. — Москва : КУРС : ИНФРА-М, 2023. — 384 с. — (Среднее профессиональное 
 образование). - ISBN 978-5-906923-07-3. - Текст : электронный. - URL: 
 https://znanium.ru/catalog/product/1916205 

2. Колдаев, В. Д. Архитектура ЭВМ : учебное пособие / В.Д. Колдаев, С.А. Лупин. — 
 Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2024. — 383 с. — (Среднее профессиональное образование). 
 - ISBN 978-5-8199-0868-6. - Текст : электронный. - URL:  https://znanium.ru/catalog/product/2149040 

Дополнительные источники: 

https://znanium.ru/catalog/product/1916205
https://znanium.ru/catalog/product/2149040


 

1. Организационное и правовое обеспечение информационной безопасности : учебник 
 для среднего профессионального образования / Т. А. Полякова, А. А. Стрельцов, 
 С. Г. Чубукова, В. А. Ниесов ; ответственные редакторы Т. А. Полякова, А. А. Стрельцов. — 
 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 357 с. — 
 (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-19107-3. — Текст : электронный // 
 Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/555949 

 

Электронные ресурсы: 

1. ЭБС Znanium - www.znanium.com 

2. ЭБС «Лань» - https://e.lanbook.com 

3. ЭБС «Юрайт» - https://www.urait.ru 

4. Электронный фонд правовой и нормативно-технической документации -http://docs.cntd.ru 

5. Официальный интернет-портал правовой информации - Государственная система правовой 

информации - http://pravo.gov.ru 

6. www.fcior.edu.ru  (Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов - ФЦИОР). 

7. www.school-collection.edu.ru (Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов). 

8. www.intuit.ru/studies/courses (Открытые интернет-курсы "Интуит" по курсу "Информатика" 

9. Библиотека учебных курсов Microsoft. «msdn.microsoft.com» [Электронный ресурс].- Режим 

доступа: http://msdn.microsoft.com/ru-ru/gg638594 

10 Библиотека учебных курсов Microsoft. Документация. «msdn.microsoft.com» 

[Электронный ресурс]. - Режим доступа:  http://msdn.microsoft.com/library/, свободный.  

11 Библиотека учебных курсов/ Интернет-Университет информационных технологий –  

Интуит (Национальный Открытый университет). «old.intuit.ru» [Электронный ресурс]. - Режим доступа: 

http://old.intuit.ru/catalog/ 

  

https://urait.ru/bcode/555949
http://www.znanium.com/
https://e.lanbook.com/
https://www.urait.ru/
http://docs.cntd.ru/
http://pravo.gov.ru/


 

5.Контроль и оценка результатов освоения практики 

В период прохождения практики обучающиеся обязаны вести документацию  

1. Отчет о прохождении практики. 

2. Дневник практики. 

3. Характеристика обучающегося при прохождении практики. 

4. Аттестационный лист. 

5. Индивидуальное задание на практику. 

Порядок оформления отчета по результатам прохождения практики 

Отчет по практике должен иметь следующую структуру: 

 Титульный лист. 

 Содержание. 

 Введение. 

 Основная часть. 

 Заключение. 

 Список использованных источников. 

 Приложения. 

  

Текущий контроль успеваемости и оценка результатов прохождения производственной 

практики (осуществляется руководителем практики от образовательной организации в процессе 

выполнения обучающимися заданий, по итогам проверки дневника практики и отчета по 

практике. 

 

Оценочные средства для проведения промежуточной аттестации по учебной и 

производственной практики представлены в фондах оценочных средств. 
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