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Дифференцированный зачет является промежуточной формой контроля, подводит итог 

освоения дисциплины ОП.08 Информационные технологии. 

К сдаче зачета допускаются студенты, успешно выполнившие все практические 

работы. 

В результате освоения дисциплины студент должен освоить следующие компетенции: 

ОК.01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к 

различным контекстам 

ОК.02 Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации, и 

информационные технологии 

ОК.03 Планировать и реализовывать профессиональное и личностное развитие, использовать 

знания правовой и финансовой грамотности 

ОК.04 Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде 

ОК.05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 

Российской Федерации 

ОК.06 Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное 

поведение 

ОК.07 Содействовать сохранению окружающей среды, эффективно действовать в 

чрезвычайных ситуациях 

ОК.08 Использовать средства физической культуры для поддержания здоровья 
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ОК.09. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном 

языках 

 

Дифференцированный зачет по ОП.08 Информационные технологии проводится в виде 

тестирования. 

Тест содержит 15 вопросов (суммарно тестовых позиций и заданий открытого типа с 

кратким ответом), выбираемых случайным образом программой из каждого блока (первый 

блок 73 вопроса, второй блок 55 вопросов) заданий: из первого блока – 10 вопросов, из 

второго блока – 5 вопросов. Время тестирования – 45 минут для каждой подгруппы (по 2 

минуты  на каждый вопрос из первого блока, по 3 минут на каждый вопрос закрытого типа). 

Для прохождения тестирования, студенты разбиваются на две подгруппы (по количеству 

персональных компьютеров в сдаваемой аудитории). Время на подготовку и проверку 

тестирования – 10 мин. 

 

Критерии оценивания: 

 «5 баллов» - получают студенты, справившиеся с работой на 86-100%; 

«4 балла» - ставится в том случае, если верные ответы составляют 70-85% от общего 

количества; 

«3 балла» - соответствует работа, содержащая 50-69% правильных ответов; 

«2 балла» - соответствует работа, содержащая менее 50% правильных ответов. 

 

Шкала оценивания образовательных результатов: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Оценка Критерии 

 5 «отлично» Студент набрал 5 баллов  согласно критериям 

4 «хорошо» Студент набрал 4 балла  согласно критериям 

3 «удовлетворительно» Студент набрал 3 балла  согласно критериям 

2 «неудовлетворительно» Студент набрал 0-2 балла  согласно критериям 



Первый блок заданий 

Формируемые ОК 1-9 

 

1) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Что относят к текстовым редакторам и процессорам?   

1. LibreOffice Writer 

2. СУБД 

3. WordPad  

4. MS Internet Explorer 

 

2)  Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Что такое LibreOffice Writer? 

1. Антивирусная программа 

2. Текстовый редактор 

3. Табличный процессор  

4. Графический редактор 

 

3) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Что является минимальным объектом, используемым в текстовом редакторе? 

1. Слово 

2. Пиксель 

3. Абзац  

4. Символ 

 

4) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Что устанавливается при задании параметров страницы? 

1.  Гарнитура, размер, начертание  

2. Отступ, интервал 

3. Поля, ориентация  

4. Стиль, шаблон 

 

5) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Какую команду нужно выполнить для изменения гарнитуры шрифта? 

1. Формат/Шрифт 

2. Абзац/Отступы и интервалы  

3. Стили  

4. Разметка страницы/Параметры страницы 

 

6) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Нажатием какой клавиши можно выполнить абзацный отступ (красную строку) ? 

1. Tab в начале строки  

2. Enter  

3. Shift  

4. Caps Lock 

 

7) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Какую команду нужно выполнить для вставки таблицы в документ? 

1. Вставка/Таблица 

2. Таблица/Вставка  

3. Главная/Таблица 

4. Разметка страницы/Параметры страницы 

 

8)  Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Текст вопроса  



Что являются в текстовом редакторе основными параметрами при задании шрифта? 

1.Гарнитура, размер, начертание 

2. Отступ, интервал 

3. Поля, ориентация 

4. Стиль, шаблон 

 

9) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Укажите способы для создания маркеров:  

1. Контекстное меню/Маркеры 

2. Главная/Шрифт 

3. Вставка/Фигуры  

4. Главная/Абзац/Маркеры 

 

10) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Какое сочетание клавиш отвечает за вырезание в буфер обмена? 

1. Сtrl+V 

2. Сtrl+С 

3. Сtrl+X 

4. Shift+Ins 

 

11) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Где находится проверка правописания?  

1. Меню/Вставка 

2. Меню/Вид 

3. Меню/Рецензирование 

4. Меню/Разметка страницы 

 

12) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Где находится режим просмотра документа? 

1. Меню/Разметка страницы 

2. Меню/Вид 

3. Меню/Рецензирование 

4. Меню/Вставка 

 

13) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Какого способа выравнивания нет в LibreOffice Writer? 

1. Выравнивание по левому краю 

2. Выравнивание по правому краю 

3. Выравнивание по высоте 

4. Выравнивание по ширине 

 

 

14) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Какие основные параметры в текстовом редакторе являются при задании параметров 

абзаца? 

1. Гарнитура, размер, начертание 

2. Отступ, интервал 

3. Поля, ориентация 

4. Стиль, шаблон 

 

15) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

С помощью какой команды можно изменить ориентацию текста на листе бумаги? 

1. Разметка страницы/Поля  

2. Файл/Предварительный просмотр 



3. Разметка страницы/Размер  

4. Разметка страницы/Ориентация 

 

16)  Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Какое сочетание клавиш отвечает за вставку из буфера обмена? 

1. Сtrl+V 

2. Сtrl+С 

3. Сtrl+X 

4. Shift+Ins 

 

17) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Где находится команда Цвет страницы? 

1. Вставка 

2. Разметка страницы 

3. Вид  

4. Рецензирование  

 

18) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Для чего предназначена программа Текстовый редактор 

1. Обработки графической информации 

2. Обработки видеоинформации 

3. Обработки текстовой информации 

4. Работы с музыкальными записями 

 

19) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Как удалить символ, стоящий слева от курсора? 

1. Нажать Delete 

2. Нажать BS 

3. Нажать Alt  

4. Нажать Ctrl+Shift 

 

20) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Для чего используют параметры страницы документа?  

1. Чтобы вставить нумерацию страниц 

2. Чтобы расставить переносы 

3. Чтобы задать отступы от границ страницы до границ текста  

4. Чтобы выровнять текст 

 

21) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Что такое курсор? 

1.Устройство ввода текстовой информации 

2.Клавиша на клавиатуре  

3.Наименьший элемент отображения на экране 

4.Метка на экране монитора, указывающая позицию, в которой будет отображен 

вводимый с клавиатуры символ 

 

22) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

За что отвечает команда WordArt? 

1. Вставку символов 

2. Вставку декоративного текста в документ 

3. Вставку графических объектов 

4. Вставку гиперссылки 

 

23) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 



С помощью какой вкладки меню создаются примечания, комментарии и библиография 

к курсовым и дипломным работам? 

1. Ссылки 

2. Вид 

3. Рассылки 

4. Вставка 

 

24) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Как называется создание большой заглавной буквы в начале абзаца? 

1.Буквица 

2.WordArt  

3.SmartArt 

4. Колонтитулы 

 

25) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

С помощью какой вкладки можно изменить масштаб документа? 

1. Вставка 

2. Вид 

3. Ссылки 

4. Разметка страницы 

 

26) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Куда необходимо зайти, чтобы вставить рамку в текстовом документе? 

1. Меню/Вставка 

2. Меню/Разметка страницы 

3. Меню/Вид  

4. Меню/ Рецензирование 

 

27) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Где находится нумерация во вкладке меню? 

1. Шрифт 

2. Стили 

3. Абзац  

4. Параметры страницы 

 

28) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Что не относится к вкладке меню «Абзац»? 

1. Сортировка 

2. Маркеры 

3. Гарнитура шрифта 

4. Нумерация 

 

29) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Где находится гиперссылка в меню? 

1. Вставка 

2. Ссылки 

3. Вид  

4. Рецензирование 

 

30) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Что включает в себя редактирование текста? 

1. Процедуру сохранения текста на диске в текстовом формате 

2.Процедура изменения размера и гарнитуры шрифта 

3. Процесс внесения изменений в уже имеющийся текст 



4. Все вышеназванные операции 

 

31) Прочитайте текст и выберите два правильных ответа. 

Какие операции можно выполнить с помощью команды Разметка страницы/Абзац? 

1. Установить отступы слева и справа 

2. Вставить гиперссылку 

3. Изменить размер и гарнитуру шрифта 

4. Назначить межстрочный интервал 

 

32) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Какого режима просмотра документов не существует в LibreOffice Writer? 

1.Разметка страницы 

2. Черновик 

3. Веб-документ 

4. Шаблон 

 

33) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Как называется программа, позволяющая создавать, просматривать, обрабатывать и 

редактировать цифровые изображения? 

1. Текстовый редактор 

2. Табличный процессор 

3. Графический редактор 

4. Система управления базами данных 

 

34) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Каким графическим редактором является CorelDraw ? 

1. Векторным  

2. Растровым  

3. Гибридным 

4. Комбинированным 

 

35) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Каким графическим редактором является Adobe Photoshop? 

 1. Векторным  

2. Растровым  

3. Гибридным 

4. Комбинированным 

 

36) Прочитайте текст и выберите два правильных ответа. 

Укажите форматы графического файла 

 1. BMP 

2. DOC 

3. GIF 

4. XLS 

 

37) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Какой из указанных форматов не принадлежит графическому изображению? 

1. JPEG 

2. PSD 

3. DOC 

4. GIF 

 

38) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Текст вопроса  



Что такое LibreOffice Calc? 

1. Текстовый процессор 

2. Текстовый редактор  

3. Табличный процессор 

4. Графический редактор 

 

39) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

С какого символа начинается любая формула в LibreOffice Calc? 

1. =  

2. & 

3. +  

4. *  

 

40) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Какого формата отображений значений в ячейках нет в LibreOffice Calc? 

1. Процентный 

2. Денежный 

3. Числовой 

4. Символьный 

 

41) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Для чего используется программа LibreOffice Calc? 

1. Создания текстовых документов 

2. Создания электронных таблиц 

3. Создание графических изображений 

4. Все варианты верны 

 

42) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

На основе чего строится любая диаграмма в LibreOffice Calc?  

1. Книги LibreOffice Calc 

2. Графического файла 

3. Текстового файла 

4. Данных таблицы 

 

43) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Сколько существует видов адресации ячеек в LibreOffice Calc?  

1. Один 

2. Два 

3. Три 

4. Четыре 

 

44) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Какая из ссылок является абсолютной в LibreOffice Calc? 

1. С22 

2. R1C2 

3. $A$5 

4. #A#5 

 

45) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Как называют упорядочивание значений диапазона ячеек в определенной 

последовательности в LibreOffice Calc? 

1.Форматирование 

2. Фильтрация  

3. Группировка 



4. Сортировка 

 

46) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Что из перечисленного не является характеристикой ячейки в LibreOffice Calc? 

1. Имя 

2. Адрес 

3. Размер 

4. Значение 

 

47) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Какое расширение имеют файлы LibreOffice Calc? 

1.  .mdb  

2.  .bmp  

3.  .exe  

4.  .ods 

 

48) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Как обозначаются столбцы в LibreOffice Calc? 

1. Русскими буквами 

2. Латинскими буквами и числами 

3. Латинскими буквами  

4. Целыми числами 

 

49) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Как обозначаются строки в LibreOffice Calc? 

1. Русскими буквами 

2. Числами и буквами 

3. Латинскими буквами  

4. Целыми числами 

 

50) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Чего не может включать формула в электронных таблицах? 

1. Имена ячеек 

2. Числа 

3. Текст 

4. Знаки арифметических операций 

 

51) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

С чего начинается ввод со знака "=" в электронных таблицах? 

1. Числа 

2. Текста 

3. Строки 

4. Формулы 

 

52) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

В электронной таблице выделены ячейки A1:B3. Сколько ячеек выделено?  

1. 3 

2. 4  

3. 5  

4. 6 

 

53) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

В электронных таблицах выделена группа ячеек A2:C4. Сколько ячеек входит в эту 

группу?  



1. 6  

2. 7  

3. 8  

4. 9 

 

54) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Что такое адрес ячейки электронной таблицы? 

1.Любая последовательность символов 

2.Номер байта оперативной памяти, отведенного под ячейку 

3.Имя, состоящее из имени столбца и номера строки 

4.Адрес байта оперативной памяти, отведенного под ячейку 

 

55) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Какой результат будет вычислен в ячейке C2 после копирования в нее формулы из 

ячейки C1, которая содержит абсолютную и относительную ссылку? 

 
1. 0  

2. 25 

3. 50 

4. 75 

 

56) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Какой вид примет содержащая абсолютную и относительную ссылку формула, 

записанная в ячейке C1, после ее копирования в ячейку C2?  

 
1. =$A$1*B2 

2. =$A$1*B1 

3. =$A$2*B2 

4. =A1*B2 

 

57) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Что нельзя выполнить с помощью LibreOffice Calc? 

1.Провести расчеты 

2. Решить оптимизационные задачи  

3  Построить диаграмму 

4. Создать web-документ 

 

 

58) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Можно ли на одном листе LibreOffice Calc создать несколько диаграмм? 

1. Да, любое количество 

2. Да, любое количество только для таблиц, расположенных на текущем листе 

3. Да, любое количество только для таблиц, расположенных в этой книге 

4. Нет 

 

59) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Как называется указание адреса ячейки в формуле  LibreOffice Calc? 

1. Ссылка 



2. Функция 

3. Оператор 

4. Имя ячейки 

 

60) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Какое значение может принимать ячейка в LibreOffice Calc?  

1. Тестовое 

2. Числовое 

3. Общее 

4. Все вышеперечисленные варианты ответа 

 

61) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Какой символ необходимо использовать в LibreOffice Calc, чтобы закрепить индекс 

адреса ячейки? 

1.!  

2. $  

3. % 

4. ' 

 

62) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Какой оператор в LibreOffice Calc не входит в группу арифметических операторов?  

1. –  

2. +  

3. &  

4. ^ 

 

63) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Какая из этих формул записана верно для LibreOffice Calc?  

1. (A5+G7)/F4 

2. =(D4+44)*D3 

3. =(Д4+C8):K3  

4. F(x)=A5-J6 

 

64) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Что используется для построения графиков в LibreOffice Calc? 

1. Мастер рисования  

2. Мастер диаграмм 

3. Мастер графиков 

4. Мастер построения 

 

65) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Что используется для использования встроенных формул в LibreOffice Calc? 

1. Мастер формул  

2. Мастер функций  

3. Мастер операций  

4. Мастер вычислений 

 

66) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Выберите верную запись формулы для электронной таблицы: 

1. C3+4*D4  

2. C3=C1+2*C2 

3. A5B5+23 

4. =A2*A3-A4 

 



67) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Что такое программа Электронная таблица? 

1. Прикладная программа, предназначенная для обработки структурированных в виде 

таблицы данных 

2. Устройство ПК, управляющее его ресурсами в процессе обработки данных в 

табличной форме  

3. Системная программа, управляющая ресурсами ПК при обработке таблиц 

 

68) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

В электронной таблице в ячейке А1 записано число 5, в В1 — формула =А1*2, в С1 — 

формула =А1+В1. Какое значение содержится в ячейке С1? 

1. 15  

2. 10  

3. 20  

4. 25 

 

69) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Укажите верно записанную формулу для электронной таблицы: 

1. =2А*8 

2. =В+А8/5  

3. =Н7+СУММА(В8:С9) 

4. =8В3+9 

 

70) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Сколько ячеек электронной таблицы включает в себя следующий диапазон (А2:В10)? 

1. 12 

2. 18 

3. 20  

4. 10 

 

71) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

В ячейке Н5 электронной таблицы записана формула =B5*V5. Какая формула будет 

получена при копировании данной формулы в ячейку Н7 ? 

1. =$B5*V5  

2. =B5*V5 

3. =$B5*$V5 

4. =B7*V7 

 

72) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

Что нужно сделать для того, чтобы выполнить фильтрацию или сортировку данных в 

электронной таблице? 

1. Необходимо зайти в меню/данные 

2. Необходимо зайти в меню/вставка  

3. Необходимо зайти в меню/разметка страницы 

4. Необходимо зайти в меню/Вид 

 

73) Прочитайте текст и выберите один правильный ответ. 

В каком случае появляется символ ##### в таблице LibreOffice Calc? 

1.Была удалена ячейка, на которую ссылается данная формула 

2.Неверно введена формула 

3.Неправильно указано имя в формуле 

4.Ширина столбца недостаточна для показа всего введенного числа 

 

 



Второй блок заданий 

Формируемые ОК 1-9 

  
1) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

На какое устройство  компьютера записываются все файлы? 

 

2) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Как включить на клавиатуре все заглавные буквы? 

 

3) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Как называется основное окно Windows, которое появляется на экране после полной загрузки 

операционной среды? 

 

4) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Какую последовательность действий надо выполнить для запуска калькулятора в Windows? 

 

5) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Как называется программа файловый менеджер, входящая в состав операционной среды 

Windows? 

 

6) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Какую кнопку на клавиатуре нужно нажать для создания новой папки в программе Windows 

commander? 

 

7) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Какую кнопку на клавиатуре нужно нажать для удаления файла в программе Windows 

commander? 

 

8) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

На что нужно нажать на экране для запуска любой программы на рабочем столе Windows? 

 

9) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Какую последовательность действий надо выполнить, чтобы найти файл в компьютере? 

 

10) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Какую последовательность действий надо выполнить для настройки параметров работы 

мыши? 

 

11) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Как установить время, через которое будет появляться заставка на рабочем столе Windows? 

 

12) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Какие функции выполняет пункт Документы Главного меню Windows? 

 

13) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

С какой целью производится выделение объектов? 

 

14) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Как вызвать на экран контекстное меню? 

 

15) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

В какой программе можно создать текстовый документ (отчет по научной работе)? 

 

16) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 



Сколько документов можно одновременно открыть в текстовом редакторе? 

 

17) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Как называется панель, с помощью которой  можно открыть или создать новый документ в 

текстовом редакторе? 

 

18) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Что нужно нажать для включения или выключения панелей инструментов в текстовом 

редакторе? 

 

19) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Как создать новый документ "Стандартный отчет" из шаблонов текстового редактора? 

 

20) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Какую последовательность надо нажать для настройки параметров страницы текстового 

редактора? 

 

21) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Что означает кнопка в текстовом редакторе? 

 

22) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Что означает кнопка в текстовом редакторе? 

 

23) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Какую последовательность операций в текстовом редакторе нужно выполнить для 

редактирования размера кегля шрифта в выделенном абзаце? 

 

24) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Что означает кнопка в текстовом редакторе? 

 

25) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Как найти в тексте документа текстового редактора необходимое слово? 

 

26) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Что означает, если отдельные слова в документе текстового редактора подчеркнуты красной 

волнистой линией? 

 

27) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Что означает кнопка в текстовом редакторе? 

 

28) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Как перенести фрагмент текста из начала в середину документа? 

 

29) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Что означает кнопка  в текстовом редакторе? 

 

30) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Как сделать так, что компьютер самостоятельно создал оглавление (содержание) в текстовом 

документе? 

 



31) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Как установить автоматическую расстановку переносов в текстовом документе? 

 

32) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Как установить язык проверки орфографии в текстовом документе? 

 

33) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Что означает кнопка  в текстовом редакторе? 

 

34) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Что означает кнопка  в текстовом редакторе? 

 

35) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Что означает кнопка  в текстовом редакторе? 

 

36) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Что означает кнопка  в текстовом редакторе? 

 

37) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Что означает кнопка  в текстовом редакторе? 

 

38) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Что означает кнопка  в текстовом редакторе? 

 

39) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Как сохранить текстовый документ с расширением типа *.rtf? 

 

40) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Как просмотреть текст документа перед печатью? 

 

41) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Как вставить в текстовом документе разрыв со следующей страницы? 

 

42) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Что означает кнопка  в табличном процессоре? 

 

43) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Что означает кнопка  в табличном процессоре? 

 

44) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Как называется панель кнопок, находящаяся под заголовком документа табличного 

процессора и включающая: Файл | Правка | Вид | Вставка и др.? 

 

45) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Какие панели инструментов имеются в табличном процессоре? 

 

46) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Как в рабочей книге табличного процессора создать колонтитулы? 



 

47) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Как добавить лист в рабочую книгу табличного процессора? 

 

48) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

При помощи какой кнопки клавиатуры можно выделить не смежные ячейки листа табличного 

процессора? 

 

49) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Для форматирования ячеек табличного процессора нужно нажать? 

 

50) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Для чего предназначен табличный процессор? 

 

51) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Как переименовать лист рабочей книги в табличном процессоре? 

 

52) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Что означает, если в ячейке табличного процессора Вы видите группу символов ######? 

 

53) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Как сделать так, чтобы введенные в ячейку табличного процессора числа воспринимались как 

текст? 

 

54) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Как изменить фон выделенной области ячеек в табличном процессоре? 

 

55) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Что позволяет в табличном процессоре делать черный квадратик, расположенный в правом 

нижнем углу активной ячейки? 

 

56) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Какое максимальное количество рабочих листов табличного процессора может содержать 

рабочая книга? 

 

57) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Как в табличном процессоре сделать рамку вокруг выделенной группы ячеек? 

 

58) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Что позволяет в табличном процессоре делать команда ФОРМАТ → АВТОФОРМАТ? 

 

59) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Чем отличается в табличном процессоре применение клавиш со стрелками от их применения 

вместе с нажатой клавишей "Ctrl"? 

 

60) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Для чего может быть использована команда табличного процессора: Правка → Заполнить → 

Прогрессия? 

 

61) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Что означает формула, записанная в одной из ячеек табличного процессора 

=СУММ(Лист1!A1:A10;Лист2!B1:B11)? 

 

 



62) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Как отменить сделанное выделение ячеек в табличном процессоре? 

 

63) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Что означает если в ячейке табличного процессора в результате вычисления по формуле 

появилось выражение " #ЗНАЧ!"? 

 

64) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Как пропорционально изменить размеры вставленного в табличный процессор рисунка? 

 

65) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

С помощью какой команды можно начать показ слайдов в программе создания презентаций? 

 

66) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Как можно изменить внешнее оформление слайда в программе создания презентаций? 

 

67) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Какой последовательностью команд можно добиться анимации перехода между слайдами в 

программе создания презентаций? 

 

68) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Какой последовательностью команд можно изменить анимации объектов внутри слайда в 

программе создания презентаций? 

 

69) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Как добавить новый слайд в программе создания презентаций? 

 

70) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Какой кнопкой или их сочетанием прекратить показ слайдов и вернуться в режим 

редактирования в программе создания презентаций? 

 

71) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Что означает – систематизированное (структурированное) хранилище информации? 

 

72) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

В каких случаях, и с какой целью создаются базы данных? 

 

73) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Что означает – программа или комплекс программ служащих для полнофункциональной 

работы с данными (СУБД)? 

 

74) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

С чего всегда начинается создание базы данных? 

 

75) Прочитайте текст и ответьте на вопрос 

Что означает – уникальное поле? 
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