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О недопущении составления неофициtшьной

отчетности и предотвращения возможности

использования поллельных документов

Во исполнение положений .Iасти 2 статьи 1З.З Федерального закона от

25.12.200В Ns27З-ФЗ <О противодействии коррупции>, руководствуясь приказом

ректора от 11.06.2024 Na415 (О недоп)лцении составления неофициальноЙ

отчетностИ и предотвРащения возможности использованиrI поддельньш

документов>, п р и к а з ы в а ю:

1. В целях предотвращения возможности использования поддельных

документов установить:

- применение первичных доцrментов и их документооборот осуществлrIть

строго В соответствии с }л{етной политикой университета и колледжа в соответствии

с требованиями иЕструкции по делопроизводству;

- исключить подписание документов без расшифровки подписи, а также

проставление подписи, Ее соответствующей расшифровке;

- оттиск печати проставлять только на полностью оформленных документах,

согласованных и подписанных в установленном в колJIедже порядке;
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- при хранении

ответственными за их хранение и

обеспечивающие их сохранность и исключаюцие возможность их хицения или

использования посторонними лицами;

- печати )rничтожать по акту, с полным разрушением их печатающей

поверхности и формы, не допускать возможности их восстановления и

использования.

2. Установить, что работники колледжа, в чьи полномочия в соответствии с

трудовым договором, дошюrостной инструкцией или распорядительными актами

колледжа входит подготовка, составJIение, предоставление и напрtвление

отtIетности и других документов несут персонiшьн)rю ответственность за

составление неофицЙальноЙ отчетности и использование поддельных документов,

З. Руководителям структурных под)азделений колледжа:

- обеспечить осуществление постоянного, контроля документов,

образующихся в деятельности подразделениЙ;

- при выявлении факта использования поддельных доку}Iентов

незамедлительно информировать об этом директора колледжа.

4. Инженеру-программисту Сенченко ,Щ.С. разместить настоящий приказ на

официальном сайте колледжа.

5. Контроль исполнения настоящ его о авлло за собой.

flиректор А.В. Казаков

гербовой печати и иньж цечатей колледжа лицами,

использование, принимать меры,
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